Obec Radostice IC: 00487520
Sokolska 11 DIC: CZ00487520

664 46 Radostice ¢. U.: 20829641/0100

Starosta obce Radostice vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:

Administrativni pracovnik/pracovnice

Misto vykonu prace: Obecni Utrad obce Radostice

Predpokladany nastup: dle dohody, mozno od 1. 12. 2026

Pracovni pomér: hlavni pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni
dobou 3 mésice

Pracovni doba: rovhomeérna pruzné rozvrzena, 40 hod. tydné

Platové podminky: v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych

pomérech zaméstnanci ve verejnych sluzbach a sprave,
v platném znéni

Napln prace

Evidence posty — spisova, skartacni a archivacni sluzba

Obsluha datové schranky

Vedeni utedni desky a webovych stranek obce

Vedeni pokladny, vybér poplatkd

Evidence smluv a objedndvek

Evidence vodného, stocného

Shromazdovani podkladl pro zastupitele k jednani zastupitelstva obce

Dal$i administrativni ¢innosti vyplyvajici z chodu obce/obecniho Ufadu a potieb obcani obce

Pozadavky

Minimalné stfedoskolské vzdélani zakoncené maturitni zkouskou

Znalost ceského jazyka slovem i pismem

Dobra uzivatelska znalost prace s pocitacem (MS Office a internet)

Dobré komunikacni a organizacéni schopnosti

Odpovédnost, samostatnost, dislednost pfi dodrZovani zakon(, ochota dalSiho sebevzdélavani

Prihlaska

Prihlasky muzete dorucit nejpozdéji do 19. 11. 2026 do 15 hod. osobné nebo postou na adresu: Obec
Radostice, Sokolska 11, 664 46 Radostice. Na obalku uvedte ,Vybérové fizeni — Administrativni
pracovnik obce Radostice”.

Pfihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:

Jméno, pfijmeni a titul uchazece

Datum a misto narozeni uchazece

Statni prislusnost uchazece

Misto trvalého pobytu uchazece, popf. korespondencni adresu

Cislo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

Telefonni a e-mailovy kontakt

Datum a podpis zajemce

www.radostice.cz
podatelna@radostice.cz stranka1z1
tel.: +420 547 225 425
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K pf¥ihlasce uchazec pfipoji:

e profesni Zivotopis, ktery musi obsahovat Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech souvisejicich s vySe uvedenymi administrativnimi ¢innostmi

e vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi 3 mésice

e prostd kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

e prohlaseni o souhlasu s vyuZitim osobnich Gdaji vyhradné pro potifeby vybérového fizeni
v tomto znéni: Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu pfihldsky do vybérového Fizeni
ddavém ve smyslu zakona é. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, v platném znéni,
souhlas k jejich zpracovdni a uchovani.

Vybrani uchazedi budou pozvani na osobni pohovor.

vvvvv

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.
Nevyzadané dokumenty a doklady budou po ukonceni vybérového fizeni neldspésnym uchazedim
vraceny.

V Radosticich 11. 11. 2026

Ondrej Celnar
starosta obce
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